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招聘公司：博车网总部
招聘职位：HR专员（或实习生）
工作地点：北京（望京SOHO）
联系人：宋清华    18601358150    hr@bochewang.com.cn                 微信号：bochepaimai
工作职责
1. 入职
1) 员工工资卡号、社保照片和工牌照片的收集
2) 劳动合同的准备、盖章及发放
3) 管理公司人事档案，做好信息保密工作
2. 日常
1) 配合总部、分公司员工完成调档事宜
2) 记录员工日常请假情况并做月末数据汇总
3) 负责新参保手续的办理、社保卡的发放
3. 招聘
1) 简历筛选
2) 面试预约
工作要求：
1. 人力资源管理、文秘、中文、外语、法律或相关专业本科及以上学历
2. 性格开朗，具备良好的沟通与组织协调能力
3. 能熟练使用现代化办公软件及MS Office word/Excel等
4. 工作认真，责任心强，有耐心    
职位亮点：
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公司简介：
北京恒泰博车拍卖有限公司（博车网 www.bochewang.com.cn），专业的可修复事故车网络拍卖平台。互联网思维与机动车拍卖业务的有效结合！秉承着专业、高效、共赢的经营理念，搭建完善的机动车拍卖业务体系：快速的网点建设、标准的业务流程、集中的车辆现场保全、全面的服务支持，为委托人提供定制化解决方案，为竞买人提供新型的商业盈利模式！
汽车产业链的整合：
保险公司、汽车租赁公司、汽车金融公司(汽车拍卖平台(汽车维修企业(市场资源（配件或拆车件+设备+用品）(车主
[image: image2.jpg]AT
FiEATEEESaEEE

s
e
ShusmEEs





我们的优势：
1. 强大的IT系统
· 经验丰富的IT团队
· 先进的系统构架
· 创新的网拍模式
· 友好的图形界面
2. 完善的业务拍卖体系
· 严谨的业务流程
· 全面的服务支持
· 快速的网点建设
· 北京、广州/佛山、深圳/东莞、沈阳、大连、上海、宁波/杭州、苏州、无锡、南京、福州、厦门、武汉、郑州、西安、成都、重庆、济南、青岛
· 太原、石家庄、呼和浩特、长春、哈尔滨、合肥、长沙、南昌、南宁、昆明
3. 专业的管理团队：
· 核心团队的专业教育背景（清华大学汽车、自动化、机械专业）
· 资深行业背景（10年以上汽车行业从业经验）
· 丰富的企业管理经验（世界500强企业、国际知名汽车厂家合作商）
4. 长期的发展规划：
· 汽车互联网的创新思维模式
· “汽车+互联网+拍卖+金融”的全方位发展规划
· 清晰的战略目标、稳健的发展进程
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